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Metodologia de repartizare a laptopurilor  
în cadrul Proiectului privind învăţământul secundar (ROSE)   

 
 

Scopul metodologiei  
Metodologia este elaborată în conformitate cu legislația în vigoare din domeniul 

educației și reglementează modalitatea de acordare în folosinţă gratuită a laptopurilor 
achiziţionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finanțare Externă în cadrul 
Proiectului privind învăţământul secundar (ROSE) de către Liceul Tehnologic 
Vitomirești.  
 

Domeniul de aplicare  
Metodologia se aplică în cadrul Liceul Tehnologic Vitomirești, fiind vizați elevii de 

nivel liceal, care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop/ laptop/ 
tabletă), pentru a le permite participarea la activități de învăţare care au componentă 
digitală sau la activităţi de învăţare online. 
 
 
  Documente de referinţă  

 Legea educaţiei naţionale nr.1/2011, cu modificările şi completările ulterioare;  
 OMEC nr. 3166/21.01.2021 privind criteriile de repartizare a laptopurilor 

achiziționate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finanțare Externă prin 
Proiectul privind învățământul secundar ROSE.  

 
Generalități  

În cadrul Proiectului privind Învățământul secundar – ROSE, Liceul Tehnologic 

Vitomirești a primit, prin finanțare externă, un număr de 65 (șaizeci și cinci) echipamente 
electronice de tip laptop.  

După înregistrarea lor în contabilitatea și inventarul liceului echipamentele vor fi 
date în folosință gratuită elevilor care nu dispun de echipamente electronice proprii 
(desktop, laptop, tabletă), cu prioritate elevilor din categorii şi grupuri dezavantajate, în 
baza unei cereri scrise, însoţită de o declaraţie pe proprie răspundere a elevului major 
sau, după caz, a reprezentantului legal al elevului minor, potrivit căreia familia/elevul în 
cauză NU deţine un desktop/ laptop/ tabletă dar ARE conexiune la Internet.  

Laptopurile vor permite participarea la activităţi de învăţare care au componentă 
digitală sau la activităţi de învăţare online. 
 
  Elevii beneficiari vor primi în folosinţă gratuită câte un laptop, încheindu-se în 
acest sens un contract de comodat. 

 
Documente utilizate:  

- Lista elevilor liceului care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop/ 
laptop/ tabletă) pentru desfăşurarea activităţilor online;  
- Proces-verbal de predare-primire a echipamentelor electronice de tip laptop încheiat 
între ISJ Olt și reprezentantul legal al Liceul Tehnologic Vitomirești – prof. Vasiloiu 
Elena-Corina;  
- Cerere-tip a elevului major sau, după caz, a reprezentantului legal al elevului minor, 
pentru primirea unui laptop ce va putea fi utilizat în procesul de învăţare online (Anexa 
1);  



- Declaraţie pe proprie răspundere a elevului major sau, după caz, a reprezentantului 
legal al elevului minor, potrivit căreia familia/elevul în cauză nu deţine un desktop/ 
laptop/ tabletă (Anexa 2);  
- Contract de comodat - Anexa la OMEC nr. 3166 din 21.01.2021 (Anexa 3). 
 

Organizarea procesului de selecţie a beneficiarilor  
În vederea desfășurării procesului de selecție al elevilor care solicită în scris 

repartizarea gratuită a unui echipament informatic (laptop), la nivelul Liceului 
Tehnologic Vitomirești, s-a constituit Comisia de repartizare, recuperare și redistribuire a 
laptopurilor achiziționate de Uniunea de Management al Proiectelor cu Finanțare Externă 
prin Proiectul privind învățământul secundar – ROSE, numită prin decizia directorului 
unității de învățământ.  

Comisia de repartizare, recuperare și redistribuire a laptopurilor achiziționate de 
Uniunea de Management al Proiectelor cu Finanțare Externă prin Proiectul privind 
învățământul secundar – ROSE este format din:  

Președinte: directorul unității de învățământ  
Membrii comisiei – 3-10 cadre didactice/ personal didactic auxiliar 
Atribuțiile membrilor comisiei de repartizare, recuperare și redistribuire a 

laptopurilor achiziționate de Uniunea de Management al Proiectelor cu Finanțare 
Externă prin Proiectul privind învățământul secundar – ROSE sunt următoarele:  

 Administratorul financiar și administratorul de patrimoniu - Înregistarea 
laptopurilor în contabilitate și în inventarul Liceului Tehnologic Vitomirești 
(adminsitratorul financiar); 

 Informaticianul - Instalarea licenței, verificarea funcționării laptopului pentru 
darea în primire sau la returnarea acestuia; 

 Diriginții: 
o Evaluarea dosarelor de candidatură a solicitanților conform calendarului 

specific;  
o Centralizarea rezultatelor evaluării dosarelor de candidatură;  
o Comunicarea rezultatelor preliminare ale evaluării către solicitanți  
o Primirea contestațiilor scrise și soluționarea contestațiilor conform 

calendarului  
o Întocmirea procesului verbal în urma evaluării și selecția dosarelor de 

candidatură.  
o Realizarea listei nominale finale cu elevii beneficiari.  

 
Criteriile și prioritățile de acordare a laptopurilor 

Criterii generale  
Beneficiarii primari de laptopuri din Proiectului privind Învățământul Secundar 

ROSE sunt elevii de nivel liceal, curs zi, ai Liceului Tehnologic Vitomirești din categorii şi 
grupuri dezavantajate, care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop/ 
laptop/ tabletă):  
a. elevi provenind din familii cu venituri mici;  
b. elevi romi sau alți elevi discriminaţi pe baza identităţii/etniei;  
c. elevi cu cerinţe educaţionale speciale / cu dizabilităţi;  
d. elevi care trăiesc în zone rurale, izolate, greu accesibile sau alte zone în care nu există 
școli în proximitate.  
 
Criterii specifice  
a. elevi ale căror familii nu deţin un desktop/ laptop/ tabletă dar pot asigura conexiunea 
la Internet.  
b. elevi care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop/ laptop/ tabletă) 
dar pot asigura conexiunea la Internet.  



c. elevii care au participat la cursuri on line în perioada martie - iunie și septembrie - 
decembrie 2020  
d. elevi cu situație școlară bună, maxim 10 absențe nemotivate, fără corigențe și media 
10 la purtare pe primul semestru al anului școlar 2020-2021  
e. elevi proveniți din familii monoparentale;  
f. elevi instituționalizați; 
g. elevi orfani; 
h. elevi proveniți din familii numeroase (cu mulți copii); 
 

Criteriile și prioritățile pentru distribuirea laptopurilor sunt  performanța 
școlară, sociale și medicale și vor fi aplicate de către comisia de repartizare, recuperare 
și redistribuire a laptopurilor, în vederea realizării unei ierarhii de prioritate. 
 

Notă: Departajarea, în cazul situațiilor de egalitate sau în cazul în care numărul de 
solicitări va fi mai mare decât numărul de laptopuri disponibile va fi făcută în ordinea 
descrescătoare a mediilor de pe primul semestru pentru anul școlar în curs. Elevii care 
au primit sau vor primi în folosință dispozitive electronice cu conexiune la Internet 
provenite din alte surse, nu sunt eligibili în cadrul acestui proiect. Elevii care au frați în 
aceeași clasă și îndeplinesc criteriile specifice au dreptul la un singur laptop. Elevii care 
au frați în aceeași unitate de învățământ, dar clase diferite, și îndeplinesc criteriile 
specifice pot primi fiecare câte un laptop în limita numărului disponibil. 

 
 
Conținutul dosarului pentru acordarea dispozitivului electronic  

Dosarul trebuie să conţină în mod obligatoriu următoarele documente:  
1. Cerere de solicitare a echipamentului electronic de tip laptop – Anexa1; 
2. Copii după CI sau certificate de naştere, după caz, pentru toţi membrii familiei;  
3. Declarație pe propria răspundere a părintelui/tutorelui legal sau a elevului dacă este 
major, potrivit căreia familia sau potențialul beneficiar al programului, după caz, nu 
deține niciun dispozitiv electronic de tip laptop – Anexa 2  
4. Copie certificate de deces părinte (dacă este cazul)  
5. Documente care să justifice încadrarea într-o categorie discriminată (copie certificate 
CES, plasament, copie sentință de divorț, declarație pe proprie răspundere familii 
despărțite) – dacă este cazul; 
 
Calendarul activităților  
1. Informarea elevilor și a familiilor prin intermediul profesorilor diriginți și prin afișare 
pe site-ul liceului;  

Termen: 20 mai 2021  
2. Depunerea dosarelor la secretariatul unității școlare  

Perioada: 23 – 26 mai 2021  
3. Analiza și soluționarea dosarelor de candidatură și afișarea listei beneficiarilor;  

Termen: 27-28 mai 2021  
4. Depunerea contestațiilor la nivelul unității școlare;  

Termen: 31 mai 2021  
Orele 09-11  

5. Soluționarea contestațiilor și afișarea listei finale  
Termen: 2 iunie 2021  

6. Repartizarea laptopurilor achiziționate către beneficiari și încheierea contractelor de 
comodat.  

Termen: 03 – 08 iunie 2021 
Recuperarea laptopurilor  



Elevul beneficiar al unui echipament electronic de tip laptop va preda Liceului 
Tehnologic Vitomirești bunul primit în folosinţă gratuită, conform contractului de 
comodat, după cum urmează:  
- la termenul stabilit prin contractul de comodat;  
- în cazul transferului în altă unitate de învăţământ;  
- nu mai este înmatriculat la Liceul Tehnologic Vitomirești.  

La predarea laptopului se va încheia un proces-verbal de predare-primire. Elevul 
beneficiar al unui echipament electronic de tip laptop va preda dispozitivul pentru 
verificare informaticianului unității de învățământ.  

În urma verificării stării de funcționare de către informaticianul școlii, 
beneficiarul va preda laptopul administratorului sau informaticianului unității de 
învățământ, în baza contractului de comodat. Dacă se constată că starea de funcționare a 
dispozitivului nu este corespunzătoare, beneficiarul va achita contravaloarea laptopului 
sau a reparației.  

 
Redistribuirea laptopurilor în anii următori  
 
Elevul poate beneficia de posibilitatea de prelungire a contractului de comodat la 

cererea acestuia până la finalizarea studiilor la Liceul Tehnologic Vitomirești, cu 
aprobarea Consiliului de administraţie al liceului.  

Elevii care vor avea media scăzută la purtare sau vor absenta de la lecțiile online  
vor putea pierde dreptul de a păstra laptopul. Laptopul returnat va putea fi redistribuit 
altui elev care îndeplinește criteriile. 

Redistribuirea laptopurilor disponibile în anii următori se va face în baza 
acelorași criterii stabilite mai sus, prin actualizarea listei de beneficiari, a calendarului și, 
eventual, revizuirea criteriilor de selecție specifice. 
  



Anexa 1 Cerere pentru distribuirea în folosinţă gratuită a unui laptop  
 

Doamna Director, 
 

Subsemnatul(a), (numele, inițiala tatălui, prenumele) 
.............................................................................................................................................................., domiciliat 
în str........................................................, nr. ............, sat. ……………………….,  jud. Olt, localitatea 
………………………..……..., cod poștal ............................., cod numeric personal 
________________________________ CI/BI seria …….., nr. …………, 
telefon/fax:……………………..………….,e-mail: ………………….…………………, în calitate de 
părinte [ ]/ tutore [ ]/ reprezentant legal [ ] al elevului/ elevei/ elev major [ ] 
…………………………………………............................................................................................................. .........., 
cod numeric personal …………………………..., înmatriculat(ă) în anul școlar 2020 – 2021 în 
clasa ................... de la Liceul Tehnologic Vitomirești, județul Olt, vă rog să aprobați 
prezenta cerere prin care solicit distribuirea în folosinţă gratuită a unui laptop conform 
OMEC 3166/21.01.2021 privind criteriile de repartizare a laptopurilor achiziționate de 
Unitatea de Management al Proiectelor cu Finanțare Externă prin Proiectul privind 
învățământul secundar – ROSE.  

Menționez că mă încadrez/ elevul se încadrează în următoarea situație/ 
următoarele situații:  
Criterii generale:  
 elevi provenind din familii cu venituri mici;  
 elevi romi sau alți elevi discriminaţi pe baza identităţii/etniei;  
 elevi cu cerinţe educaţionale special/ cu dizabilităţi;  
 elevi care trăiesc în zone rurale, izolate, greu accesibile sau alte zone în care nu există 
școli în proximitate.  
 
Criterii specifice:  
 elevi ale căror familii nu deţin un desktop/ laptop/ tabletă dar pot asigura conexiunea 
la Internet.  
 elevi care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop/ laptop/ tabletă) 
dar pot asigura conexiunea la Internet.  
 elevii care au participat la cursuri on line în perioada martie - iunie și septembrie - 
decembrie 2020  
 elevi cu situație școlară bună, fără corigențe, maxim 10 absențe nemotivate și media 
10 la purtare pe primul semestru al anului școlar 2020-2021  
 elevi proveniți din familii monoparentale;  
 elevi instituționalizați; 
 elevi orfani; 
 elevi proveniți din familii numeroase (cu mulți copii); 
 

Sunt de acord ca datele cu caracter personal să fie folosite în vederea respectării 
drepturilor prevăzute de OMEC 3166/21.01.2021 privind criteriile de repartizare a 
laptopurilor achiziționate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finanțare 
Externă prin Proiectul privind învățământul secundar – ROSE. Cunoscând prevederile 
art. 326 din Codul penal privind falsul în declarații, confirm pe proprie răspundere că 
toate informațiile prezentate sunt corecte, exacte și complete.  
 
Data: ........................                                                                              Semnătura: ..............................  

 
Doamnei Director a Liceului Tehnologic Vitomirești 

  



Anexa 2 

DECLARAȚIE PE PROPRIA RĂSPUNDERE 

 

 

Subsemnatul(a), (numele, inițiala tatălui, prenumele) ...................................................., 

domiciliat în str. ............................................................................., nr. ............, bl. ..... ........, sc. ........., et. 

..........., ap. ............, jud. Olt, localitatea ………………………..……..., cod poștal ............................., cod 

numeric personal ……………………………….., CI/BI seria …….., nr. …………, 

telefon:……………………..………….,e-mail:…………………………………, în calitate de părinte [ ]/ 

tutore [ ]/ reprezentant legal [ ] al elevului/ elevei/ elev major [ ] 

…………………………………………......................................................................................................................., 

cod numeric personal …………………………..., înmatriculat(ă) în anul școlar 2020 – 2021 în 

clasa ................... de la Liceul Tehnologic Vitomirești, județul Olt, cunoscând prevederile 

articolului 326 din Codul Penal privind falsul în declarații, declar pe proprie răspundere 

că:  

 familia nu deţine un desktop/ laptop/ tabletă,  

 familia poate asigura conexiune la Internet 

 

respectiv  

 elevul nu dispune de echipament electronic propriu (desktop/ laptop/ tabletă).  

 familia poate asigura conexiune la Internet 

 

Atât declar, susțin și semnez.  

 

 

 

Data: ........................                                                                Semnătura: .................. 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

Proces - verbal de predare – primire a echipamentului de tip laptop, 
Achiziționate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finanțare Externă prin Proiectul 

privind învățământul secundar – ROSE 
 
 

Subsemnatul (a), ……………………………………………………………….…….. în calitatea de elev 

major / părinte al uni elev din clasa ....................... beneficiar de echipament de tip LAPTOP pentru 

utilizare gratuită și prof. VASILOIU ELENA-CORINA în calitate de director al LICEULUI 

TEHNOLOGIC VITOMIREȘTI am predat / am primit laptopul cu seria ………………………….., nr. 

inventar …………………… 

 

 

                        Am predat,                                                                       Am primit, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proces - verbal de predare – primire a echipamentului de tip laptop, 
Achiziționate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finanțare Externă prin Proiectul 

privind învățământul secundar – ROSE 
 
 

Subsemnatul (a), ……………………………………………………………….…….. în calitatea de elev 

major / părinte al uni elev din clasa ....................... beneficiar de echipament de tip LAPTOP pentru 

utilizare gratuită și prof. VASILOIU ELENA-CORINA în calitate de director al LICEULUI 

TEHNOLOGIC VITOMIREȘTI am predat / am primit laptopul cu seria ………………………….., nr. 

inventar …………………… 

 

 

                        Am predat,                                                                       Am primit, 

 


