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1. Scopul procedurii

e Scopul procedurii este de a diminua actele de violenta si indisciplina in randul elevilor si al elevilor fata
de cadrele didactice si personalul nedidactic din LTV. Procedura stabileste metodologia de prevenire si
combatere a violentei in scoala in LTV.

2. Domeniul de aplicare

e Procedura se aplica in cadrul Liceului Tehnologic Vitomiresti, de catre toti profesorii diriginti dar si de
ceilalti profesori ai Consiliului Clasei.

3. Documente de referinta

e [egea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 3027/2018 pentru modificarea §i completarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale
si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

e Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Tehnologic Vitomiresti;

e Regulamentul Intern al Liceului Tehnologic Vitomiresti;

e Decizii/Dispozitii ale directorului Liceului Tehnologic Vitomiresti;

e Legeanr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

e H.G.nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitatilor de invatamant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare si evaluare periodica a
unitdtilor din Tnvatimantul preuniversitar;

e Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

e Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Nr.

Crt.

Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
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CN rrt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institufie publicad, companie/societate nationala,
) . regie autonoma, societate la care statul sau 0 unitate administrativ-
1. Entitate publica e 1 . . . e
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public
2. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
3. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

(compartimentului)

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
4. Procedura stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

Procedura de sistem | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la

(PS) nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la
6. . . . . . . . .
operationala (PO) nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;

4.2. Abrevieri ale termenilor

Cl:\lrrt Abrevierea Termenul abreviat

1. LTV Liceului Tehnologic Vitomiresti

2. F Formular

3. CA Consiliu de Administratie

4. AD Abateri disciplinare

5. CVv Centralizator violenta

6. ROEUIP Regulamentul de Organizare si  Functionare a Unitatilor din
Invatamantul Preuniversitar

7. CC Consiliul Clasei

8. CP Consiliul Profesoral

9. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

10. CPEV Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei

5. Descrierea procedurii

Pe parcursul anului scolar profesorii diriginti ai Liceului Tehnologic Vitomiresti, celelalte cadre didactice
ale Consiliului Clasei /Consiliului Profesoral, au obligatia de a urmari si aplica prezenta procedura in vederea
asigurarii sigurantei elevilor si intregului personal al scolii.

Ce se intampla in cazul actelor de violenta fizica?
1. Orice persoand martord la locul incidentului anuntd profesorul de serviciu, personalul de paza,

dirigintele si dupa caz conducerea scolii.
2. In functie de gravitatea incidentului persoanele indrituite vor lua urmatoarele masuri:
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2.1.profesorul de serviciu impreund cu profesorii diriginti ancheteaza incidentul si vor informa
conducerea scolii 1n legatura cu evenimentul si masurile luate;
2.2.pentru incidentele grave din care rezultd persoane ranite se acorda primul ajutor in scoald la
cabinetul medical sau se solicitd serviciul de urgentd 112 de la secretariatul scolii (se vor
respecta etapele de la Procedura privind securitatea si sdnatatea Tn munca — Ce se intdmpla in
caz de accident). Conducerea scolii are obligatia sa ancheteze cazul si sa solicite sprijinul
Politiei comunitare.
In toate cazurile de violent fizicd dirigintii au obligatia sa informeze familia celor implicati in incident.
4. Comisiile pentru prevenire si combaterea violentei si de disciplina in scoald vor lua masuri cu privire la
consilierea elevilor implicati 1n acte de violenta.

w

6. Responsabilitati

Procedura este valabilda in LTV si este utilizatd de catre toate cadrele didactice, profesori diriginti sau
profesori ai Consiliului clasei din LTV.

Membrii comisiei, raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri tuturor membrilor
comunitatii scolare din LTV.

Directorii LTV si coordonatorul comisiei sunt responsabili pentru implementarea, mentinerea si
revizuirea acestei proceduri precum si pentru alocarea unui spatiu adecvat de depozitare a documentelor,
accesibil profesorilor si consilierului educativ din LTV.

Profesorii diriginti poarta responsabilitatea aplicarii procedurii.

C.E.A.C. are responsabilitatea monitorizarii si verificarii revizuirii procedurii de cate ori este necesar ca
urmare a aparitiei unor situatii noi neprevazute in actuala procedura.

e Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii

— gestioneaza sistemul de comunicare Intre scoald, autoritdti si familie pentru identificarea, monitorizarea si
prevenirea actelor de violentd/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor educationali;

— sesizeaza conducerea scolii i comisia judeteand pentru prevenirea si combaterea violentei n mediul scolar
in legdtura cu fenomenele si actele de violenta constatate;

— analizeaza cauzele fenomenelor si actelor de violenta constatate;

— realizeaza planul operational privind reducerea fenomenului violentei In mediul scolar, adaptat conditiilor
scolii si In concordanta cu strategia nationald pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar, cu
planul comisiei judetene si cu planul managerial al directorului;

— urmareste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul scolii;

— evalueaza si monitorizeaza activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar propriu;

— centralizeaza lunar situatiile de violenta semnalate de catre diriginti completdnd tabelul Centralizator
violenta (FO1-PO.111-1);

— propune madsuri de prevenire si combatere a actelor de violenta;

— elaboreaza semestrial un raport de activitate si 1l transmite comisiei judetene pentru prevenirea i
combaterea violentei in mediul scolar.

e Comisia de disciplina pentru elevi:

— cerceteazd presupusele abateri disciplinare savarsite de elevi fatd de prevederile ROFUIP prezentei
proceduri si regulamentului de ordine interioarda al LTV si intocmeste un raport pe care il prezintd in
consiliul clasei si In consiliul profesoral;
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— propune, dupad caz, consiliului profesoral sau consiliului de administratie sanctionarea elevilor care au
savarsit abateri disciplinare, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si cu regulamentul
intern;

— propune, atunci cand considera ca este necesar, consilierea psihopedagogica a elevului care a savarsit abateri
disciplinare cu tenta de violenta;

— verifica aplicarea masurilor disciplinare de catre profesorii diriginti.

— activitatea comisiei de disciplind se desfasoara in conformitate cu legislatia in vigoare.

e Director adjunct:
— asigurarea eficienta a pazei si securitatii scolii cu personal specializat;
— identifica factorii de risc in comunitatea scolard;
— colaboreaza cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei si ONG-uri care au acest obiect de activitate;
— solutioneaza problemele conflictuale aparute.

e Profesor de serviciu:
— monitorizeaza comportamentul elevilor;
— consemneaza in Registru de abateri elevi toate situatiile de violenta aparute.

e Personalul nedidactic cu atributii de supraveghere:

— previne introducerea, In incinta scolii, de materiale care pot pune in pericol integritatea fizica si psihicd a
elevilor si a angajatilor scolii;

— intervine 1n situatii de violentd aparute;

— semnaleaza profesorului de serviciu/directorul/director adjunct probleme disciplinare aparute.

e Dirigintii:

— prelucreaza ROFUIP la clasa;

— stabilirea responsabilitdtilor la nivelul fiecérei clase de elevi cu privire la disciplina in randul elevilor din
fiecare clasa;

— analiza situatiei disciplinare la nivelul fiecarei clase in cadrul orelor de consiliere cu elevii si in cadrul orelor
de consiliere cu parintii si verificarea permanentd a starii disciplinare a elevilor din colectivul indrumat;

— consulta Registrul de abateri elevi si ia masuri disciplinare conform ROFUIP si ROF al LTV;

— dezbat situatiile de violentd aparute la clasa, in cadrul Consiliului clasei,

— centralizeaza situatiile de violenta aparute la clasa completand tabelul Abateri disciplinare (F02-PO.111-1);

— solicitda prezenta la scoalda a parintelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violentd/disciplinare. Acesta va completa o declaratie constatare violentd de catre parinte DCVP (F03-
PO.111-1), un exemplar ajungand la Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei (CPEV).

e Cadrele didactice:
— monitorizeazad comportamentul elevilor;
— consemneaza in Registru de abateri elevi toate situatiile de violenta aparute;
— aduc la cunostinta profesorului diriginte situatiile de violenta aparute;

e Responsabilul cu aplicarea procedurii:
— monitorizarea activitatii CPEV;
— propune masuri de imbunatatire a activitatii comisiei.
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7. Formular evidenta modificari
Semnatura
N Editia | Data editiei | Revizia Data Nr. Descriere modificare | conducatorului
Crt. ’ ’ reviziel pag. .
departamentului
1. 1 Data din PO - - - -
8. Formular analiza procedura
Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
Crt. P conducitor sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura
compartiment | delegat
Secretari Comisia
pentru prevenirea si
eliminarea Vlolen‘g.el, 2 | Rizoiu Simona
1. faptelor de coruptie si -
L TS Mihaela
discriminarii in mediul
scolar si promovarea
interculturalitatii
e e Rizoiu Simona
2. Comisia dirigintilor Mihaela
3. | Management Vasiloiu C.
4. | CEAC Stancu V.
9. Lista de difuzare a procedurii
Data
Nr. ex. Compartiment Nume i I;)a?a__ Semnitural Data | Intrariin Semnitura
prenume | primirii retragerii | vigoare a
procedurii
Secretari Comisia
pentru prevenirea si
eliminarea violentei, Rizoiu
.| @faptelor de comptie | gjngng
si discriminarii in .
T . Mihaela
mediul scolar si
promovarea
interculturalitatii
Rizoiu
2. Comisia dirigintilor Simona
Mihaela
3. Management Vasiloiu C.
4. CEAC Stancu V.
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10. Anexe/ formulare

e Formular FO1-PO.111-1: Centralizator violenta;
e Formular FO2- PO.111-1: Abateri disciplinare;
e Formular FO3- PO.111-1: Declaratie constatare violenta parinte;
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Liceul Tehnologic Vitomiresti

FO1 - PO.111-1 (Prevenirea si combaterea violentei)

CENTRALIZATOR VIOLENTA

Numarul de cazuri de violenta

Tipuri de

Numarul de cazuri in

Nr. sesizari s .. . care
sesizate scolii agresiune -
’ s-a solicitat sprijinul
Persoana Elev -
Elev | Elev membr
care a El .
fimit oV - - Elev | udin
pr Scri | Verb cadr | perso - | comuni | Verb | Fizi | Psihi | Polit | Medi | Psihol
sesizarea - .. - - 9 S :
se ale cle u nal | pari | tate (de | ala | ca ca iei cal ogic
v didac | auxili | nte | specifi
tic ar cat
cine)
Director
Psihoped
agog
scolar
Diriginte
Cadru
didactic
TOTAL
Responsabil Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei,
Director,
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VITOMIRESTI
F02-P0O.111-1 (Prevenirea si combaterea violentei)
ABATERI DISCIPLINARE
Clasa:
Diriginte:
in .
C hea Tipul de
primit . Interven
. agresiun .
sesizarea tie
N e ’
r. Numele si . <
o> o | ' Cazul de violenta semnalat ..
c| B =| prenumele .~ 3 Masuri luate
> o9 : - (descriere) @ | Q
nige 4|8 elevului =he |8 0| = | D
"o 9.21.8 < | ol.2 S ol o
28 92| 5 582 Sl
— — Al 7
og 158|5 > =& = 2|E
n 3] A
o O
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FO03-PO.111-1 (Prevenirea si combaterea violentei)

Declaratie de constatare violenta parinte

SUDSEMNAtUL o domiciliat in
.............................................................................................. cu BI/CI seria........
NUMAL......eeennen.. , in calitate de parinte/tutore legal al elevului/ei
................................................................................. din clasa ............... am luat la

cunostintd urmatoarele:

Ma angajez ca in perioada imediat urmatoare sa iau masurile corespunzatoare pentru a preintampina

aparitia unor situatii similare.

Data,

Semnatura
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Scopul procedurii 3
2. Domeniul de aplicare 3
3. Documentele de referinta 3
4. Definitii si abrevieri 3
5. Descrierea procedurii 4
6. Responsabilitati 5
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