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P.O. 98 – 2/3 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ  

DE GESTIONARE A SITUAŢIILOR DE URGENŢĂ ÎN 

CAZ DE INUNDAȚII 
 

Nr ……………… 

Aprobată în  CA al LTV din data _____________ 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediţiei sau după caz, a 

reviziei in cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operaţiunea 

 

Numele și 

prenumele 

 

Funcţia 

 

Data 

 

Semnătura 

1.1. Elaborat Prof. Popescu Adam 
Responsabil 

comisie PSI 

Februarie 

2018 
 

1.2. Verificat 
Prof. Popa Cristina-

Aurora 
Responsabil 

CEAC 
23.02.2018  

1.3 Aprobat 
Prof. Vasiloiu Elena-

Corina 
Director 23.02.2018  

 

2. Situaţia ediţiilor și a reviziilor in cadrul ediţiilor  procedurii operaţionale  

 

 
 

Ediţia/ revizia 

in cadrul ediţiei 

 

Componenta revizuită 

 

 

Modalitatea 

reviziei 

 

Data de la care se 

aplică 

prevederile 

ediţiei sau 

reviziei ediţiei 

2.1. Ediția 1 x x  

2.2. Revizia 1 x  23.02.2018 

2.3 Revizia 2    

 

 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din 

cadrul ediţiei procedurii operaţionale  
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4. Scopul procedurii operaţionale 

4.1.  Stabilirea măsurilor necesare pentru asigurarea securităţii elevilor, personalului 

didactic, didactic auxiliar și nedidactic în caz de inundații. 

 

5. Domeniul  de  aplicare 

5.1. Această  procedură se aplică întregului personal al LICEULUI TEHNOLOGIC 

VITOMIREȘTI, loc. VITOMIREȘTI, jud. OLT didactic și nedidactic precum și tuturor 

elevilor din școală pentru a elimina riscurile induse de apariţia situaţiilor de urgenţă în caz de 

inundație. 

6. Documente  de  referinţă  

 

6.1. Reglementări internaţionale: - 

 

6.2. Legislaţie primară 

✓ Legea nr.307/2006 privind Apărarea împotriva incendiilor; 

✓ Ordinul Ministrului de Interne nr. 163/2007 privind Norme generale de prevenire a 

incendiilor; 

✓ Legea nr. 1/2011- Legea învățământului; 

✓ Ordinul nr.712/2005 Dispoziţii generale privind instruirea salariaţilor în domeniul 

situaţiilor de urgenţă; 

✓ Ordinul nr.786/2006 privind modificarea și completarea ordinului 712/2005; 

✓ O.M.E.C. nr 3946/2001 privind Norme de prevenire și stingere a incendiilor specifice 

unităţilor cu profil de învăţământ și educaţie; 

✓ OMAI nr. 1435/2006 Normele metodologice de avizare și autorizare privind securitatea la 

incendii și protecţia civilă; 

✓ Legea nr.82/1991 Legea contabilităţii; 

✓ Legea nr.481/2004privind Protecţia civilă; 

✓ Legea nr. 349/2002 pentru Prevenirea și combaterea efectelor consumului produselor de 

tutun. 

 

6.3. Legislaţia secundară: - 

  

Scopul 

difuzării 

 

Exemplar 

nr. 

Compartiment 

 
Funcţia 

Nume și 

prenume 

Data 

primirii 
Semnătura 

3.1. Informare 1 
Toate 

compartimentele 
  22.02.2018  

3.2. Aplicare 2 
Comisia PSI / 

Comisia SSM 
  22.02.2018  

3.3. Evidență 3 Comisia PSI Responsabil 
Popescu 

Adam 
22.02.2018  

3.4. Arhivare 4 Comisia CEAC Secretar 

Stancu 

Victoria 

Mădalena 

22.02.2018  

3.5 Alte 

scopuri 
- 

Postare pe site-ul 

școlii 
- - -  
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entităţii publice. 

✓ Regulament intern; 

✓ Decizia internă privind organizarea echipei de intervenţie în situaţii de urgenţă; 

✓ Planificarea exercițiilor de evacuare a scolii în cazul situațiilor de urgență; 

✓ Procesele-verbale întocmite cu ocazia exercițiilor de evacuare; 

 

7. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională 

 

Nr. 

Crt. 

Termenul Definiţia și/sau dacă este  cazul, actul care definește 

termenul 

1. Procedura 

Prezentarea în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a 

metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat 

necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în 

vedere asumarea responsabilităţilor  

2. Compartiment Direcţie generală / direcţie / serviciu / birou  

3. 
Conducătorul 

compartimentului 

Director / responsabil comisie  

4. 
PO ( Procedura 

Operaţională ) 

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se 

desfăşoară la nivelul unuia sau mai multor compartimente 

din cadrul unităţii  

5. 
Revizia în cadrul 

unei ediții 

Acțiunile de modificare, adăugare, suprimare sau, după 
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediții a 
procedurii  operaționale,  acțiuni  care  au  fost  aprobate  
și difuzate. 

6. Incendiu 
Foc mare care cuprinde și distruge parţial sau total o 

clădire, pădure. 

7. Prevenire Avertizare, informare, înștiințare. 

 

 

 8. Descrierea procedurii operaţionale 

 

8.1. Generalităţi 

Procedura operaţională de prevenire și gestionare a situaţiilor de criză în caz de 

inundație, este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv și obligatoriu de 

către întregul personal al unităţii școlare. 

 
8.2. Documente utilizate 

- Decizia conducătorului unităţii de numire a comisiei; 

- Fișe de instruire; 

- Planul de evacuare; 

- Rapoarte ale autorităţii competente; 

- Documente verificare instalaţii; 

     

8.3. Resurse necesare  

 

8.3.1. Resurse materiale: baza materială se realizează prin includerea în programul de 

achiziţii a tuturor reperelor de care este nevoie în atingerea obiectivelor legale, absolut 
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necesare, pentru prevenirea situaţiilor de urgenţă ce pot apărea în desfășurarea activităţii 

specifice unităţii școlare. 

 

8.3.2. Resurse umane: resursele umane pentru ducerea la îndeplinire a sarcinilor legale 

privind situaţiile de urgenţă se va realiza în conformitate cu statele de funcţii ale unităţii, 

actualizat în permanenţă funcţie de mișcarea de cadre. Prin decizia directorului unităţii școlare 

se nominalizează persoanele care au responsabilităţi în acest domeniu. 

 

8.3.3. Resurse financiare: baza financiară se realizează prin includerea în bugetul anual a 

fondurilor necesare.  

 
8.4. Modul de lucru  

 

8.4.1. Planificarea operaţiunilor și acţiunilor activităţii 

Nr.crt Etapa Operațiunea 

1 

Întocmirea 

programului anual 

de acţiuni 

Întocmirea programului de activităţi 

Elaborarea unui calendar de activităţi 

2 
Elaborarea 

documentaţiei 

Stabilirea necesităţii reactualizării deciziilor 

Stabilirea programului de instruire periodică 

Stabilirea tematicii lunare de instruire 

Revizuirea fișei obiectivului 

Stabilirea programului privind exerciţiile de evacuare 

3 Derularea activităţii 

Reactualizarea și definitivarea organizării echipei 

Instruirea personalului  

Verificarea stării tehnice a echipamentului 

Efectuarea de exerciţii de evacuare 

Verificarea permanentă a respectării regulamentelor și 

instrucţiunilor 

 

8.4.2.  Derularea operaţiunilor și acţiunilor activităţii 

Activitatea educaţională desfășurată în cadrul LICEULUI TEHNOLOGIC 

VITOMIREȘTI, comuna VITOMIREȘTI poate fi afectată sau chiar întreruptă în cazul 

declanșării unor situaţii de criză provocate de  declanșarea unei inundații. 

     În situaţia în care situaţia de criză s-a produs în afara programului școlar, conducerea 

împreună cu responsabilul PSI vor constata dacă sunt pagube materiale, amploarea acestora și 

dacă ele pot afecta desfășurarea normală a procesului educaţional. În funcţie de rezultatul 

evaluării, poate fi reluată activitatea, redusă sau poate înceta, până la refacerea condiţiilor de 

desfășurare a activităţii în siguranţă. 

   Conducerea unităţii școlare va nominaliza persoana care va apela serviciul de urgenţă 112. 

 

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activităţii: 

• Îmbunătăţirea cunoașterii legislaţiei din activitatea de apărare împotriva inundațiilor și 

a situaţiilor de urgenţă; 

• Cunoașterea modului de derulare a pașilor privind activitatea de apărare în situații de 

urgență; 

• Conștientizarea elevilor și personalului asupra necesităţii și utilităţii respectării 

normelor. 
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9. Responsabilităţi 

• Responsabilul cu situaţiile de urgenţă; 

• echipa de intervenţie în cazul producerii unei situaţii de urgenţă; 

• cadrele didactice prezente la ore cu elevii; 

• elevii prezenţi în şcoală; 

 

Nr. 

Crt. 

Responsabil 

comisie PSI 

Responsabil 

CEAC 
Director Personal 

Secretar 

CEAC 

1 Elaborare     

2  Verificare    

3   Aprobare   

4    Aplicare  

5     Arhivare 

 

10.Anexe, înregistrări, arhivari 

1. Decizie comisie PSI; 

2. Planul managerial al gestionării situațiilor de urgență; 

3. Fișe de instructaj cu personalul liceului; 

4. Procese verbale ale exercițiilor de evacuare a localurilor școlii în cazul unei 

inundații; 

 

11.Cuprins 

Numărul 

componentei 

in cadrul 

procedurii 

operaţionale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaţionale Pagina 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea 

ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii 

operaţionale 

1 

2. Situaţia ediţiilor și a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 

operaționale 
1 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după 

caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
1 

4. Scopul procedurii operaţionale 2 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 2 

6. Documentele de referinţă aplicabile activităţii procedurale 2 

7. Definiţii și abrevieri ale termenilor utilizaţi in procedura 

operaţională 
3 

8. Descrierea procedurii operaţionale 3 

9. Responsabilităţi și răspunderi în derularea activităţii 5 

10. Anexe, înregistrări, arhivari 5 

11. Cuprins 5 

 


