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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
responsabilii/ : Functia Data Semnitura
. prenumele
operatiunea
Responsabil | Februarie
1.1. Elaborat Prof. Popescu Adam comisie PS| 2018
. Prof. Popa Cristina- Responsabil
1.2 Verificat Aurora CEAC 23.02.2018
13 Aprobat Prof. Vasiloiu Elena- | pooor | 23.02.2018
Corina

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

" .. Componenta revizuita Modalitatea aplica

Editia/ revizia .. .

. e reviziei prevederile

in cadrul editiel e .

editiei sau
reviziei editiei

2.1. Editia 1 X X
2.2. Revizia 1 X 23.02.2018
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
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§c0pvu I__ Exemplar | Compartiment Functia Nume si IZ_)at_a__ Semnitura
difuzarii nr. prenume | primirii
3.1 | Informare | 1 Toate 22.02.2018
compartimentele
. Comisia PSI/
3.2. | Aplicare 2 Comisia SSM 22.02.2018
33. | Evidentd 3 ComisiaPSI | Responsabil | "ohooo | 22.02.2018
Stancu
3.4. | Arhivare 4 Comisia CEAC Secretar Victoria | 22.02.2018
Madalena
35 Alte i Postare pe site-ul i i i
scopuri scolii

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Stabilireca masurilor necesare pentru asigurarea securitatii elevilor, personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic in caz de incendiu.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Aceasta procedura se aplica intregului personal al LICEULUI TEHNOLOGIC
VITOMIRESTI, loc. VITOMIRESTI, jud. OLT didactic si nedidactic precum si tuturor
elevilor din scoald pentru a elimina riscurile induse de aparitia situatiilor de urgenta in caz de
incendiu.

6. Documente de referinta
6.1. Reglementiri internationale: -

6.2. Legislatie primara

v" Legea nr.307/2006 privind Apararea impotriva incendiilor;

v Ordinul Ministrului de Interne nr. 163/2007 privind Norme generale de prevenire a
incendiilor;

v" Legea nr. 1/2011- Legea invatamantului;

v Ordinul nr.712/2005 Dispozitii generale privind instruirea salariatilor in domeniul
situatiilor de urgenta;

v" Ordinul nr.786/2006 privind modificarea si completarea ordinului 712/2005;

v O.M.E.C. nr 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice
unitatilor cu profil de invatamant si educatie;

v' OMAI nr. 1435/2006 Normele metodologice de avizare si autorizare privind securitatea la
incendii si protectia civila;

v' Legea nr.82/1991 Legea contabilitatii;

v" Legea nr.481/2004privind Protectia civila;

v' Legea nr. 349/2002 pentru Prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor de
tutun.

6.3. Legislatia secundara: -
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice.

v" Regulament intern;

v' Decizia interna privind organizarea echipei de interventie in situatii de urgenta;
v" Planificarea exercitiilor de evacuare a scolii in cazul situatiilor de urgenta;

v" Procesele-verbale intocmite cu ocazia exercitiilor de evacuare;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
Prezentarea n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
1. Procedura . e : o A 1A
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor
2. Compartiment Directie generala / directie / serviciu / birou
3 Conducatorul Director / responsabil comisie
' compartimentului
Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
PO ( Procedura . : . . ;
4, . < desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
Operationald ) . e
din cadrul unitatii
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau, dupa
5 Reviziain cadrul | caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
' unei editii procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
. Foc mare care cuprinde si distruge partial sau total o
6. Incendiu -1 9 P ’ ge parf
cladire, padure.
7. Prevenire Avertizare, informare, instiintare.

8. Descrierea procedurii operationale

8.1._Generalititi

Procedura operationald de prevenire si gestionare a situatiilor de crizd n caz de
incendiu, este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de
catre intregul personal al unitatii scolare.

8.2. Documente utilizate

- Decizia conducatorului unitatii de numire a comisiei;
- Fise de instruire;

- Planul de evacuare;
- Rapoarte ale autoritatii competente;
- Documente verificare instalatii;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: baza materiald se realizeaza prin includerea in programul de
achizitii a tuturor reperelor de care este nevoie in atingerea obiectivelor legale, absolut
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necesare, pentru prevenirea si stingerea incendiilor precum si a situatiilor de urgenta ce pot
aparea in desfasurarea activitatii specifice unitatii scolare.

8.3.2. Resurse umane: resursele umane pentru ducerea la indeplinire a sarcinilor legale
privind situatiile de urgenta se va realiza in conformitate cu statele de functii ale unitatii,
actualizat in permanenta functie de miscarea de cadre. Prin decizia directorului unitatii scolare
se nominalizeaza persoanele care au responsabilitati in acest domeniu.

8.3.3. Resurse financiare: baza financiard se realizeaza prin includerea in bugetul anual a
fondurilor necesare.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

Nr.crt Etapa Operatiunea
Tntocmirea Intocmirea programului de activitati
1 programului anual | Elaborarea unui calendar de activitati
de actiuni

Stabilirea necesitatii reactualizarii deciziilor

Stabilirea programului de instruire periodica

Elaborarea — — - :
2 . Stabilirea tematicii lunare de instruire
documentatiei P— — -
Revizuirea fisei obiectivului
Stabilirea programului privind exercitiile de evacuare
Reactualizarea si definitivarea organizdrii echipei
Instruirea personalului
. ...... | Verificarea starii tehnice a echipamentului
3 Derularea activitatii

Efectuarea de exercitii de evacuare

Verificarea permanentd a respectdrii regulamentelor
instructiunilor

si

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitaitii

Activitatea educationald desfasurata 1n cadrul LICEULUI TEHNOLOGIC
VITOMIRESTI, comuna VITOMIRESTI poate fi afectatd sau chiar intrerupta in cazul
declansarii unor situatii de criza provocate de declansarea unui incendiu.

In situatia in care situatia de crizi s-a produs in afara programului scolar, conducerea
impreuna cu responsabilul PSI vor constata dacd sunt pagube materiale, amploarea acestora si
daci ele pot afecta desfisurarea normald a procesului educational. In functie de rezultatul
evaluarii, poate fi reluata activitatea, redusd sau poate inceta, pana la refacerea conditiilor de
desfasurare a activitatii in siguranta.

Conducerea unitatii scolare va nominaliza persoana care va apela serviciul de urgenta 112.

Tn cazul unui incendiu
e (Cadrul didactic de serviciu avertizeaza folosind semnalul sonor( trei fluieraturi);
e 1In cazul producerii de avarii, se intrerupe alimentarea cu energie electrici si gaze
naturale;
e (adrele didactice de la clase, in ordinea stabilita, evacueaza elevii din clasa in curtea
interioara;
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e Evacuarea elevilor incepe sub Tndrumarea cadrelor didactice prezente la ore in
momentul producerii incendiului si a personalului responsabil din echipa de
interventie.

e Elevii nu vor zabovi pentru a-si lua asupra lor obiecte personale.

e La parasirea clasei, profesorul se va asigura ca toti elevii au iesit din Incapere.

e Profesorii si elevii se indreapta spre locul de adunare prestabilit si cunoscut (terenul de

sport, langa gard) si se face prezenta, apoi se raporteaza echipei de interventie daca

toti elevii care erau prezenti in clasa sunt prezenti si la locul de adunare.

Se acorda ajutor persoanelor cu dizabilitati, ranite, persoanelor aflate in pericol.

Persoanele desemnate cu folosirea stingatoarelor vor Incepe stingerea incendiului;

Profesorul de serviciu va anunta pompierii si dupa caz ambulanta.

Responsabilii din echipa de interventie verifica daca tot personalul si elevii au parasit

cladirea scolii. Se verifica holurile si toaletele.

e Daca au fost avariate cladirile scolii nu se reintra in cladiri pentru a salva documente si
bunuri materiale, chiar daca la prima vedere pot fi considerate sigure.

e Monitorizarea cunoasterii si aplicarii procedurii va fi facuta de responsabilul cu situatii
de urgenta.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
e Imbunitatirea cunoasterii legislatiei din activitatea de aparare impotriva incendiilor si
a situatiilor de urgenta;
e Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind activitatea de aparare in situatii de
urgenta,
o Congtientizarea elevilor si personalului asupra necesitatii si utilitatii respectarii
normelor.

9. Responsabilitati

e Responsabilul cu situatiile de urgenta;
e cchipa de interventie In cazul producerii unei situatii de urgenta;
e cadrele didactice prezente la ore cu elevii;
e clevii prezenti in scoald;
Nr. Resp_o_nsabil Responsabil Director Personal Secretar
Crt. comisie PSI CEAC CEAC
1 Elaborare
2 Verificare
3 Aprobare
4 Aplicare
5 Arhivare

10.Anexe, Tnregistrari, arhivari
1. Decizie comisie PSI;
2. Planul managerial al gestionarii situatiilor de urgents;
3. Fise de instructaj cu personalul liceului;
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4. Procese verbale ale exercitiilor de evacuare a localurilor scolii in cazul unui

cutremur;
11.Cuprins
Numairul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 3
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii 5
10. Anexe, inregistrari, arhivari 6
11. Cuprins 6




